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»,DOCLOGIX“ MOKYMAI ,,PASIRUOSIMAS METY UZDARYMUI“

Mokymy tikslas — suteikti pagrindines Zinias, kurios reikalingos efektyviai ir taisyklingai uzdaryti
einamyjy mety bylas ir atidaryti naujy mety bylas.

Mokymai yra skirti uz dokumentacijos plang, registrus, dokumenty archyvavima atsakingiems jmoniy
specialistams (pvz.: dokumenty valdymo skyriaus, rastinés specialistams, archyvarams ir pan.).
Mokymy metu specialistai iSmoks kaip teisingai dirbti su ,DoclLogix” sistema, kad Zenkliai sumazéty
darbo su dokumentacijos planu ir registrais kravis.

MOKYMU TURINYS

TEORINE DALIS, kurios metu suZinosite:

= Kaip ,Doclogix” sistemoje sukuriamos visos su dokumenty saugojimu susijusios sritys, kaip jos
susiejamos viena su kita.

= Kodél kuriant naujg bylg, registrg, reikia tai daryti ,,DocLogix” sistemoije ir kokia i$ to nauda.

= Kaip jusy darbg su dokumentacijos planu ir registrais gali palengvinti ,DoclLogix” sistema, kaip to
pasiekti.

= Kaip atrodys jusy informacija po keleriy mety darbo su sistema.

= Kodél ir kaip galima jau po keliy mety uzdarytas bylas perkelti j archyvy sritj.

= Kaip padaryti mety uzdarymg ir atidaryma.

= Ka reikéty uzpildyti, jei kitais metais norétuméte savo dokumentacijos plang ir registry sgrasg derinti
su archyvais per EAIS funkcionalumg is ,,DoclLogix” sistemos.

PRAKTINE DALIS, kurios metu teorines Zinias pritaikysite:

= Kuriant skirtingus iSsaugojimo tvarkarascius.

= Kuriant bylas, joms priskiriant savo sukurtus iSsaugojimo tvarkarascius.

= Kuriant registrus, uzpildant skirtingas reikSmes atribute ,Registry pildymo laikotarpis“.
= Darant mety uZzdaryma savo sukurtoms byloms ir registrams.

= Kuriant archyvy sritj.
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